
 
 
 

 
 Projekt w spółfinansowany przez Uni ę Europejsk ą z Europejskiego Funduszu Społecznego  
  
 

Warszawa, dn. 14.07.2011 r. 
 
 

 

Zapytanie ofertowe nr 2/4.1.1/2011 

 
Wyższa Szkoła Ekologii i Zarządzania w Warszawie zaprasza do złożenia oferty handlowej, 

w rozumieniu Kodeksu Cywilnego (Dz.U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93, art. 66, §1), zawierającej 

wycenę przeprowadzenia usługi szkolnictwa wyższego (CPV 80300000-7) na potrzeby projektu 

pt. „Program rozwoju Wy ższej Szkoły Ekologii i Zarz ądzania w Warszawie” , 

współfinansowanego przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach 

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki na podstawie umowy nr UDA-POKL.04.01.01-00-

317/09-00.  

Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo 
zamówień publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655). 
 
1. Zamawiaj ący.  
 

Wyższa Szkoła Ekologii i Zarządzania (WSEiZ) 
ul. Wawelska 14; 
02-061 Warszawa 
NIP: 527-10-46-146 

 
2. Opis przedmiotu zamówienia. 

 
I. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie zajęć ćwiczeniowych wraz z ich 

zaliczeniem zgodnie z przedstawionym przez WSEiZ programem, na III i IV roku studiów 
(stacjonarnych i niestacjonarnych) na specjalnościach architektura i urbanistyka na 
kierunku Architektura i Urbanistyka w latach akademickich 2011/2012, 2012/2013, 
2013/2014 zgodnie z poniższą specyfikacją: 

 
1. Kierunek: Architektura i Urbanistyka; semestr: V [studia stacjonarne 

i niestacjonarne] rok akademicki: 2011/2012 
1.a specjalność: Architektura 
1.b przedmiot: „Projektowanie architektoniczne wspomagane komputerem – 

modernizacja obiektów architektonicznych” 
1.c Liczba godzin: 360 h [60 h dla 1 grupy w 1 semestrze]. 
1.d Liczba grup: 6 
1.e Okres realizacji: X.2011 – II.2012 r*. 
1.f System realizacji: zajęcia w dni powszednie [w przypadku studiów stacjonarnych] 

i zjazdowy w soboty i niedziele [w przypadku studiów niestacjonarnych]; 
1.g Miejsce realizacji: Wyższa Szkoła Ekologii i Zarządzania; Warszawa, ul. Rejtana 16. 
1.h Sposób zatrudnienia: umowa zlecenie 

 
                                                           
* terminy realizacji zostaną uszczegółowione w miarę realizacji zadania, zgodnie z terminarzem Uczelni. Przypis dotyczy 

wszystkich wskazanych w ofercie „okresów realizacji”. 
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2. Kierunek: Architektura i Urbanistyka; semestr: VI [studia stacjonarne 
i niestacjonarne] rok akademicki: 2011/2012 

2.a specjalność: Architektura 
2.b przedmiot: „Projektowanie architektoniczne wspomagane komputerem – zabudowa 

mieszkaniowa” 
2.c Liczba godzin: 360 h [60 h dla 1 grupy w 1 semestrze]. 
2.d Liczba grup: 6 
2.e Okres realizacji: II. 2012 – VII.2012 r. 
2.f System realizacji: zajęcia w dni powszednie [w przypadku studiów stacjonarnych] 

i zjazdowy w soboty i niedziele [w przypadku studiów niestacjonarnych]; 
2.g Miejsce realizacji: Wyższa Szkoła Ekologii i Zarządzania; Warszawa, ul. Rejtana 16 
2.h Sposób zatrudnienia: umowa zlecenie. 

 
3. Kierunek: Architektura i Urbanistyka; semestr: VII [studia stacjonarne 

i niestacjonarne] rok akademicki: 2011/2012 
3.a specjalność: Architektura 
3.b przedmiot: „Projektowanie architektoniczne – miejsce pracy” 
3.c Liczba godzin: 240 h [60 h dla 1 grupy w 1 semestrze]. 
3.d Liczba grup: 4 
3.e Okres realizacji: X.2011 – II.2012 r. 
3.f System realizacji: zajęcia w dni powszednie [w przypadku studiów stacjonarnych] 

i zjazdowy w soboty i niedziele [w przypadku studiów niestacjonarnych]; 
3.g Miejsce realizacji: Wyższa Szkoła Ekologii i Zarządzania; Warszawa, ul. Rejtana 16 
3.h Sposób zatrudnienia: umowa zlecenie. 

 
4. Kierunek: Architektura i Urbanistyka; semestr: VIII [studia stacjonarne 

i niestacjonarne] rok akademicki: 2011/2012 
4.a specjalność: Architektura 
4.b przedmiot: „Projektowanie architektoniczne – budynki użyteczności publicznej” 
4.c Liczba godzin: 240 h [60 h dla 1 grupy w 1 semestrze]. 
4.d Liczba grup: 4 
4.e Okres realizacji: II.2012 – VII.2012 r. 
4.f System realizacji: zajęcia w dni powszednie [w przypadku studiów stacjonarnych] 

i zjazdowy w soboty i niedziele [w przypadku studiów niestacjonarnych]; 
4.g Miejsce realizacji: Wyższa Szkoła Ekologii i Zarządzania; Warszawa, ul. Rejtana 16 
4.h Sposób zatrudnienia: umowa zlecenie 

 
5. Kierunek: Architektura i Urbanistyka; semestr: VII [studia stacjonarne 

i niestacjonarne] rok akademicki: 2011/2012 
5.a specjalność: Urbanistyka 
5.b przedmiot: „Projektowanie urbanistyczne wspomagane komputerem – plan 

miejscowy” 
5.c Liczba godzin: 120 h [60 h dla 1 grupy w 1 semestrze]. 
5.d Liczba grup: 2 
5.e Okres realizacji: X.2011 – II.2012 r. 
5.f System realizacji: zajęcia w dni powszednie [w przypadku studiów stacjonarnych] 

i zjazdowy w soboty i niedziele [w przypadku studiów niestacjonarnych]; 
5.g Miejsce realizacji: Wyższa Szkoła Ekologii i Zarządzania; Warszawa, ul. Rejtana 16 
5.h Sposób zatrudnienia: umowa zlecenie. 

 
6. Kierunek: Architektura i Urbanistyka; semestr: VIII [studia stacjonarne 

i niestacjonarne] rok akademicki: 2011/2012 
6.a specjalność: Urbanistyka 
6.b przedmiot: „Projektowanie urbanistyczne wspomagane komputerem – struktura 

miasta” 
6.c Liczba godzin: 120 h [60 h dla 1 grupy w 1 semestrze]. 
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6.d Liczba grup: 2 
6.e Okres realizacji: II.2012 – VII.2012 r. 
6.f System realizacji: zajęcia w dni powszednie [w przypadku studiów stacjonarnych] 

i zjazdowy w soboty i niedziele [w przypadku studiów niestacjonarnych]; 
6.g Miejsce realizacji: Wyższa Szkoła Ekologii i Zarządzania; Warszawa, ul. Rejtana 16 
6.h Sposób zatrudnienia: umowa zlecenie 

 
7. Kierunek: Architektura i Urbanistyka; semestr: V [studia stacjonarne 

i niestacjonarne] rok akademicki: 2012/2013 
7.a specjalność: Architektura 
7.b przedmiot: „Projektowanie architektoniczne wspomagane komputerem – 

modernizacja obiektów architektonicznych” 
7.c Liczba godzin: 360 h [60 h dla 1 grupy w 1 semestrze]. 
7.d Liczba grup: 6 
7.e Okres realizacji: X.2012 – II.2013 r. 
7.f System realizacji: zajęcia w dni powszednie [w przypadku studiów stacjonarnych] 

i zjazdowy [w przypadku studiów niestacjonarnych]; 
7.g Miejsce realizacji: Wyższa Szkoła Ekologii i Zarządzania; Warszawa, ul. Rejtana 16. 
7.h Sposób zatrudnienia: umowa zlecenie 

 
8. Kierunek: Architektura i Urbanistyka; semestr: VI [studia stacjonarne 

i niestacjonarne] rok akademicki: 2012/2013 
8.a specjalność: Architektura 
8.b przedmiot: „Projektowanie architektoniczne wspomagane komputerem – zabudowa 

mieszkaniowa” 
8.c Liczba godzin: 360 h [60 h dla 1 grupy w 1 semestrze]. 
8.d Liczba grup: 6 
8.e Okres realizacji: II.2013 – VII.2013 r. 
8.f System realizacji: zajęcia w dni powszednie [w przypadku studiów stacjonarnych] 

i zjazdowy [w przypadku studiów niestacjonarnych]; 
8.g Miejsce realizacji: Wyższa Szkoła Ekologii i Zarządzania; Warszawa, ul. Rejtana 16 
8.h Sposób zatrudnienia: umowa zlecenie. 

 
9. Kierunek: Architektura i Urbanistyka; semestr: VII [studia stacjonarne 

i niestacjonarne] rok akademicki: 2012/2013 
9.a specjalność: Architektura 
9.b przedmiot: „Projektowanie architektoniczne – miejsce pracy” 
9.c Liczba godzin: 360 h [60 h dla 1 grupy w 1 semestrze]. 
9.d Liczba grup: 6 
9.e Okres realizacji: X.2012 – II.2013 r. 
9.f System realizacji: zajęcia w dni powszednie [w przypadku studiów stacjonarnych] 

i zjazdowy [w przypadku studiów niestacjonarnych]; 
9.g Miejsce realizacji: Wyższa Szkoła Ekologii i Zarządzania; Warszawa, ul. Rejtana 16 
9.h Sposób zatrudnienia: umowa zlecenie. 

 
10. Kierunek: Architektura i Urbanistyka; semestr: VIII [studia stacjonarne 

i niestacjonarne] rok akademicki: 2012/2013 
10.a specjalność: Architektura 
10.b przedmiot: „Projektowanie architektoniczne – budynki użyteczności publicznej” 
10.c Liczba godzin: 360 h [60 h dla 1 grupy w 1 semestrze]. 
10.d Liczba grup: 6 
10.e Okres realizacji: II.2013 – VII.2013 r. 
10.f System realizacji: zajęcia w dni powszednie [w przypadku studiów stacjonarnych] 

i zjazdowy [w przypadku studiów niestacjonarnych]; 
10.g Miejsce realizacji: Wyższa Szkoła Ekologii i Zarządzania; Warszawa, ul. Rejtana 16 
10.h Sposób zatrudnienia: umowa zlecenie 
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11. Kierunek: Architektura i Urbanistyka; semestr: VII [studia stacjonarne 

i niestacjonarne] rok akademicki: 2013/2014 
11.a specjalność: Architektura 
11.b przedmiot: „Projektowanie architektoniczne – miejsce pracy” 
11.c Liczba godzin: 360 h [60 h dla 1 grupy w 1 semestrze]. 
11.d Liczba grup: 6 
11.e Okres realizacji: X.2013 – II.2014 r. 
11.f System realizacji: zajęcia w dni powszednie [w przypadku studiów stacjonarnych] 

i zjazdowy [w przypadku studiów niestacjonarnych]; 
11.g Miejsce realizacji: Wyższa Szkoła Ekologii i Zarządzania; Warszawa, ul. Rejtana 16 
11.h Sposób zatrudnienia: umowa zlecenie. 

 
12. Kierunek: Architektura i Urbanistyka; semestr: VIII [studia stacjonarne 

i niestacjonarne] rok akademicki: 2013/2014 
12.a specjalność: Architektura 
12.b przedmiot: „Projektowanie architektoniczne – budynki użyteczności publicznej” 
12.c Liczba godzin: 360 h [60 h dla 1 grupy w 1 semestrze]. 
12.d Liczba grup: 6 
12.e Okres realizacji: II.2014 – VII.2014 r. 
12.f System realizacji: zajęcia w dni powszednie [w przypadku studiów stacjonarnych] 

i zjazdowy [w przypadku studiów niestacjonarnych]; 
12.g Miejsce realizacji: Wyższa Szkoła Ekologii i Zarządzania; Warszawa, ul. Rejtana 16 
12.h Sposób zatrudnienia: umowa zlecenie 

 
II. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych niniejszego zapytania, 

kompletnych dla poszczególnych przedmiotów w ramach specjalności, we wszystkich 
latach objętych ofertą, wskazanych w pkt. I oferty.  

 
3. Warunki wymagane od Wykonawców. 

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 
a. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności związanej z przedmiotem 

zamówienia,  
b. Posiadają kwalifikacje wymagane ustawą „Prawo o szkolnictwie wyższym” oraz 

doświadczenie dydaktyczne w szkolnictwie wyższym, 
c. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej prawidłowe wykonanie 

zamówienia, 
 

4. Sposób porozumiewania si ę Wykonawcy z Zamawiaj ącym. 
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 
Ze strony Zamawiającego uprawnionym do udzielania wyjaśnień jest: 
− w zakresie merytorycznym: Dr Monika Madej – Koordynator Projektu; (22) 835 80 35; 

momadej@wseiz.pl 
− w sprawach proceduralnych: Katarzyna Woźniak; (22) 835 80 35; 

katarzyna.wozniak@wseiz.pl 
 

Zamawiający jednocześnie przesyła treść wyjaśnienia wszystkim wykonawcom, którym 
doręczono zapytanie ofertowe, bez ujawniania źródła zapytania, a także umieszcza ją na 
stronie internetowej zamawiającego. 

 
5. Sposób przygotowania ofert; miejsce i termin ich  składania: 

a. Oferty powinny zostać złożone w formie pisemnej pod rygorem nieważności na załączonym 
druku „OFERTA” (zał. nr 1) w terminie do dn. 29.07.2011 r. do godz. 16.00. 

b. Do oferty wykonawcy dołączają następujące dokumenty pod rygorem wykluczenia 
z postępowania: 
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− oświadczenie o spełnianiu warunków wzięcia udziału w postępowaniu, o których mowa 
w pkt. 3 niniejszego zapytania, 

− CV potwierdzające doświadczenie zawodowe jako dydaktyka, 
− kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje, 
− pełnomocnictwo do złożenia oferty w niniejszym postępowaniu, jeśli wykonawca 

posługuje się w celu złożenia oferty pełnomocnikiem, 
c. Dokumenty składa się w oryginale albo kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem 

przez wykonawcę.  
d. Zamawiający zastrzega, iż w toku sprawdzania dokumentów, w przypadkach tego 

wymagających, będzie miał prawo żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych dokumentów i treści oferty, a także będzie miał prawo wezwać do uzupełnienia 
wymaganych dokumentów, jeśli nie zostaną one złożone lub będą zawierać błędy. W 
szczególności zamawiający będzie miał prawo żądać wyjaśnień od wykonawcy, którego 
oferty będą zawierać rażąco niskie ceny. Za ofertę z rażąco niską ceną uznana zostanie 
oferta z ceną niewiarygodną, nierealistyczną w porównaniu do cen rynkowych podobnych 
zamówień. Ceną rażąco niską będzie zatem cena znacząco odbiegająca od cen rynkowych 
przyjętych dla danego przedmiotu zamówienia, wskazująca na fakt realizacji zamówienia 
poniżej kosztów wytworzenia usługi.  

e. Oferty należy umieścić w nieprzejrzystych kopertach zabezpieczonych w sposób 
uniemożliwiający zapoznanie się z ich treścią przed otwarciem ofert. Na kopercie należy 
umieścić napis „Program Rozwoju Wyższej Szkoły Ekologii i Zarządzania w Warszawa – 
Architektura i Urbanistyka”. 

f. Oferty należy składać w Rektoracie Wyższej Szkoły Ekologii i Zarządzania, pok. nr 3, ul. 
Wawelska 14; 02-061 Warszawa. 

 
 

6. Oferta powinna zawiera ć: 
1) opis kwalifikacji i doświadczenia osoby prowadzącej zajęcia; 
2) cenę brutto (wraz ze składkami ZUS pracodawcy) za 1 godzinę zajęć; 
3) wyszczególnienie składników ceny brutto („cena brutto obejmuje…”). 

 
7. Kryteria Wyboru oferty: 

− Cena brutto waga kryterium 80% [16 pkt];  
− Kwalifikacje – waga kryterium 10% [2 pkt]; 

• niezgodne z przedmiotem zamówienia (przedmioty na specjalnościach) – 0 pkt 
• związane z przedmiotem zamówienia (przedmioty na specjalnościach) – 1 pkt 
• zgodne z przedmiotem zamówienia (przedmioty na specjalnościach) – 2 pkt 

− Doświadczenie dydaktyczne w szkolnictwie wyższym – waga kryterium 10% [2 pkt]; 
• < 2 lat – 0 pkt. 
• 2-5 lat – 1 pkt 
• > 5 lat – 2 pkt. 

 
Do realizacji zamówienia zostanie wybrany wykonawca, który: 
− przedstawi ofertę o wartości brutto nie przekraczającej kosztów zaplanowanych w budżecie 

projektu na realizację zadań wymienionych w punkcie 2.I zapytania; 
− nie zostanie wykluczony z postępowania, a jego oferta nie zostanie odrzucona; 
− będzie posiadał kwalifikacje i doświadczenie zgodne z zakresem merytorycznym zajęć 

wskazanym w opisie przedmiotu zamówienia i niezbędne do jego realizacji; 
− uzyska najwyższą końcową ocenę. Ilości punktów za poszczególne kryteria, przyznane 

przez Komisję dokonującą oceny, zostaną zsumowane i będą stanowić końcową ocenę 
oferty; 

 
8. Przesłanki odrzucenia ofert. 

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
a. jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego, 
b. zostanie złożona po terminie składania ofert, 
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c. będzie zawierać rażąco niską cenę, 
d. będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

 
8. Informacja dotycz ąca wyboru najkorzystniejszej oferty. 

a. Wykonawcy, którzy złożą oferty w niniejszym postępowaniu zostaną powiadomieni o 
wyborze najkorzystniejszej oferty, a także o ofertach odrzuconych i wykluczonych 
wykonawcach najpóźniej do dnia 11.08.2011 r. 

b. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie powiadomiony 
odrębnie o formalnościach niezbędnych do zawarcia umowy.  

c. W przypadku nie przyjęcia oferty do realizacji przez „najlepszego” wykonawcę w terminie 
7 dni od otrzymania informacji od Zamawiającego, oferta zostanie skierowana do 
wykonawcy, który uzyskał kolejno najwyższą końcową ocenę. 

 
9. Oferta musi zawierać pełne dane oferenta, w tym NIP, Oferta winna być podpisana przez 

osobę upoważnioną do podejmowania decyzji wiążących, w tym decyzji finansowych. Ofertę 
sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej na wydruku komputerowym. Cena 
musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie. W przypadku rozbieżności pomiędzy 
wartością wyrażoną cyfrowo a podaną słownie, jako wartość właściwa zostanie przyjęta 
wartość podana słownie. Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie zobowiązania, 
obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. Cena ta będzie 
obowiązywać przez cały okres ważności oferty.  

 
10. Istotne postanowienia umowy: 

a. Rozliczenie nastąpi po zrealizowaniu wszystkich zajęć w danym semestrze roku 
akademickiego. 

b. Płatności regulowane będą przez zamawiającego przelewem na rachunek bankowy 
wskazany przesz wykonawcę, w terminie 14 dni kalendarzowych licząc od daty 
wystawienia rachunku.  

c. Spory wynikłe w związku z realizacją umowy będą podlegać rozstrzygnięciu przez sąd 
powszechny właściwy dla Zamawiającego. 

 


